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V& thuc hién ké hoach gido duc
nha trueong khi day hoc truc tuyén

Kinh guri: - Hiéu truéng cac truong Trung hoc co so;
- Hiéu truong Truong THPT chuyén NK TDTT Nguyén Thi Binh.

Cin ctr Cong vin sb 2310/SGDDT-GDTrH ngay 21 thang 8 nam 2021
cua SO Giéo’ duc va Pao tao vé thuc hién ké hoach gido duc nha truong khi day
hoc truc tuyén;

Phong Gido duc va Pao tao Quan 8 huéng dan mot s6 ndi dung cu thé
trong viéc thuc hién ké hoach giao duc tryc tuyén tai cac truong trung hoc co s¢
vG1 mot sO ndi dung nhu sau:

1. Muc tiéu:

- Viéc thuc hién ké hoach gido duc truc tuyén nham muc tiéu hd tro hodc
thay thé day hoc truc tiép tai cac trudng trung hoc, gitp cac don vi linh dong
trong t6 chtc thuc hién ké hoach gido duc nha truong va hoan thanh chuong
trinh gido duc phd thong phu hop véi diéu kién thyc tién tai don vi; gop phan
nang cao chat luong day hoc cta don vi.

- Viéc t chirc day hoc truc tuyén thay thé 'day hoc truc tlep tai co s¢ gido
duc pho thong trong thoi gian hoc sinh khong thé dén truong dé hoc tap vi 1y do
bat kha khang.

- Thac day chuyén d6i sb trong nge‘mh gido duc; tang cuong s dung
cong ngh¢ thong tin, phuong ti¢n thong tin va internet trong day va hoc; phéat
trién nang luc hudng dan tu hoc, tu do tao ciia gido vién va kha nang tu hoc
cua hoc sinh.

- M6 rong co hoi tiép can giao duc cho hoc sinh, tao diéu kién dé hoc sinh
duoc hoc & moi noi, moi luc.

2. Nguyén tic:

- Noi dung day hoc tryuc tuyén phai dap tng mirc do can dat hoac yéu cau
can dat dugc cua chuong trinh gido duc pho théng.

- Hoat dong day hoc truc tuyén duoc thuc hién theo cac cha dé va duoc
xay dung trén co s& chuong trinh gi4o duc pho théng. Chuyén dé day hoc truc
tuyén phai dam bao su tuong tac gitra gido vién véi nguoi hoc, ngudi hoc voi
ngudi hoc va giao vién phai giam sat duoc toan bo qua trinh hoc tap nay.

- Tai khoan cua hoc sinh va gido vién ding trong cac phan mém té chic
day hoc truc tuyén dugc xac dinh theo ma sé dinh danh ca nhan cua hoc sinh va
gido vién duogc cap tir co sé dir liéu nganh gido duc thanh phd (Nha truong dam



bao 100% gido vién va hoc sinh cta nha truong duoc cap tai khoan (ID) dé tham
gia vao hé théng phan mém day va hoc truc tuyén). Cac hé thdng day hoc truc
tuyén phai tich hop dwoc véi nhau va tich hop duoc voi co so dir liéu nganh
trong qua trinh thyc hién.

- Nha trudng xay dung thoi gian biéu day hoc truc tuyén phu hop, thong
bao lich hoc, lich twong tac véi gido vién phu trach dén hoc sinh va phy huynh
hoc sinh; xay dung day du cac phuong an t6 chirc hoat dong day va hoc phu hop
voi cac d6i tuong hoc sinh.

- Tuan thi cac quy dinh hién hanh vé an toan thong tin, quy dinh vé quan
1y, cap nhat co s¢ dir liéu, thong tin cd nhan va cac qui dinh vé s& hitu tri tué
theo cac quy dinh cua phap luat.

3. Hé théng day hoc truc tuyén

_ Hg thong day hoc truc tuyén duoc st dung riéng hodc két hop cac phan
mém. Cac yéu cau cua hé thong va cac doi tuong tham gia day hoc truc tuyeén:

c. Poi véi gido vién:

Gido vién day hoc tryc tuyén thuc hién: Thiét ké chu dé/bai hoc day hoc
tryc tuyén, to chuc gio hoc tryc tuyén dé hudéng dan hoc sinh hoc tap; giao
nt\iém vu hoc tap va kiém tra, danh gia két qua hoc tap cua hoc sinh; theo doi ya
h(:) tro hoc sinh khai thac noi dung ho’c tap tur hoc liéu day hoc truc tuyén; tu van,
ho trg, tra o1 cau hoi va giai dap thac mac cua hoc sinh; quan ly qua trinh hoc
tap, kiém tra danh gia ctia hoc sinh trén hé thong.

b. Poi véi hoc sinh:

Hoc sinh hoc tap truc tuyén 1a thuc hién cac hoat dong: thuc hién céc hoat
dong hoc tap; tham du gio hoc truc tuyén do gi4o vién to chic; thuc hién kiém
tra, danh gia theo yéu cau cua giao vién; khai thac, tng dung cac noi dung hoc
tap tir hoc liéu day hoc truc tuyén; dat cau hai, tra o1 cau hoi cua gido vién: trao
ddi thao luan vai céc hoc sinh khéc: theo ddi két qua hoc tap va rén luyén cua
minh trén hé thng.

c. Yéu cau cia hé théng day hoc truc tuyén:

+ He thdng day hoc truc tuyén dap Gng chuan két noi voi co so dit ligu
cua Nganh giao duc thanh pho (https:/quanly.hcm.edu.vn) va ket noi véi nhau.
Céc don vi giai phap phan mém su dung phai dam bao khi c6 dir liéu phat sinh
trong qué trinh day hoc sé dugc dong bd vé co sé dir ligu trén trang
quanly.hcm.edu.vn.

+ Heé théng day hoc truc tuyén c6 chiic nang hd trg giéo vién:

- To chuc trién khai day hoc tryc tuyen tryc tiép dé giang bai va huong
dan, giao nhiém vu hoc tap dong thoi cho tat ca hog sinh tham du trong cung
mot khéng gian hoc tap thong qua kénh hinh, kénh tiéng, kénh chit (chia sé man
hinh may tinh), chuyén tai hoc liéu day hoc truc tuyén dén hoc sinh.

- T6 chire Iuu tri¥, chuyen tai hoc liéu day hoc truc tuyén toi hoc sinh; giao
nhiém vu hoc tap va kiém tra, danh gia két qua hoc tap ctua hoc sinh; theo doi va



hd trg hoc sinh khai thac noi dung hoc tap tir hoc liéu day hoc truc tuyén; tu van,
ho tro, tra 161 cau hoi va giai dap thac mac cua hoc sinh.

- Luu day du thdng tin tham gia hoc cua timg hoc sinh d¢ ¢6 co s¢ danh
gia; To chac quan j)’/ qua tr‘lnh hoc tap cua hoc sinh, gidm sat hoat dong hoc cua
hoc sinh trén hé thong theo cau trdc quan 1y nha truong (I6p/khoi/mén).

- Khdng gian sinh hoat chuyén mon cua t6 chuy@n mdn, khéng gian thiét
ké noi dung hoc tap, hoc liéu day hoc truc tuyen.

+ Heé théng day hoc truc tuyén c6 chirc nang hd trg hoc sinh:

- Tao khong gian gilp hoc sinh twong tac, trao d6i thdng tin theo thoi gian
thuc véi giao vién va nhitng hoc sinh khac trong cung mot khéng gian hoc tap.

- C6 hé thong trao ddi, thao luan theo nhdm trong cung mot khodng gian
hoc tap khi dugc gi&o vién y&u cau va té chie thao luan, trao d6i nhom.

- Cho phep hoc sinh truy cap, khai thac noi dung hoc tap tir hoc li¢u day
hoc tryc tuyén; thuc hién cac hoat dong hoc tap va kiém tra, danh g1a theo yéu
Cau cua gido vién; dat cau hoi va tra 10i cau hoi dbi véi gido vién va cac hoc sinh
khac trong cung khdng gian hoc tap.

- Quan Iy két qua hoc tap va qua trinh hoc tap cta minh trong suét thoi
gian hoc tap.

d. Yéu ciu cia cong tac quan Iy hé thong day hec truc tuyén:
+ P4i voi nha truong:
- Quan 1y ho so, tien trinh hoc tap, két qua hoc tap cua hoc sinh va cac

hoat dong day cua giéo vién; hd trg quan ly cac thong tin khac theo yéu Cau co
s& gi4o duc pho thong va co quan quan ly cc cap.

- Phén cong tq bo mon, gi4o vién té chicc hoat dong day hoc truc tuyén.
Quan ly thoi khéa biéu, lich day va hoc caa giao vién va hoc sinh.

- Phén tich dugc qua trinh hoc tap, hoat dong hoc tap cta hoc sinh trén hé thong.

- Thong ké duoc hoat dong day — hoc truc tuyén theo cu tric quan Iy nha
truong (mon/gido vién, khoi/lop).

+ Phong Giéo duc va Pao tao va Pao tao Quan 8:

- Quan 1y ho so, tién trinh hoc tap, két qua hoc tap cua hoc sinh va cac
hoat dong day cua nha truong/moén hoc/giao vién/khoi/lop.

- Phén tich duoc qué trinh hoc tap, hoat dong hoc tap cua hoc sinh trén hé

thong.

- Thong ké dugc hoat dong day — hoc truc tuyén theo cu tric quan ly nha
treong (mon/giao vién, khoi/lop).

4. To chirc, phan cong thuc hién

Khi to chiic day hoc tryc tuyén, cac co s¢ gido duc trung hoc can thuc
hién nghiém tic, linh hoat, sng tao chuong trinh, ké hoach gido duc nham néang
cao chat luong, hiéu qua hoat dong gido duc theo hudng dan cua Bo Giao duc va



Dao tao. Cu thé, cac trudng hoc co trach nhiém thuc hién:

- Xay dung ké hoach day hoc truc tuyén phi hop voi diéu kién bao dam
chat lugng cta co sé gido duc phd thong theo huéng dan cua Bo Giéo duc va
Pao tao. Thuc hién day hoc theo chuong trinh bao dam noi dung cét I8i theo yéu
cau can dat cua cac mon hoc, hoat dong gido duc; noi dung cdt 1i can xay dung
ké hoach day hoc truc tiép khi c6 du diéu kién cho hoc sinh dén truong.

Can luu y: Khi xdy dung ké hoach gido duc ciia tirng mén hoc, té/nhém
chuyén mon xay dwng cac hoat dong gido duc theo hudng linh dong, tinh gon
theo chwo‘ng trinh; cdc chii dé day hoc truc tuyén can phi hop vdi cdac chu dé
twong ung trong chwong trinh, tao thudn loi cho viéc thiét ké tién trinh day
hoc thanh cdc nhiém vu hoc tdp cua hoc sinh theo phwong phap va ky thudt
day hoc tich cuc dé thuwe hién trén khong gian internet qua hé thong hoc tdp
triee tuyén LMS.

- Ké hoach gido dyc cua nha truong thé hién 10 sy két hop giira hinh thuc
truc tlep va truc tuyén pht hop véi tinh hinh thyc té cta dia phuong va don vi.
Can c6 tbi thiéu 2 kich ban day hoc trong nha trudng dé tmg pho trong cac
truong hop bat kha khang, dap tmg muc tiéu hoan thanh ké hoach day va hoc tai
don vi.

- Xay dung, bd sung, diéu chinh Quy ché klem tra danh gi4 hoc sinh phu
hop voi viée t6 chite day hoc truc tuyén va tryc tiép.

Phan cong thuc hién day hoc truc tuyen:
+ Hiéu trudng:
- Quyét dinh hinh thtc day hoc truc tuyén trén co sé hudng dan cia

Phong Gido duc va bao tao; xac dinh muc tiéu, mic d§ hoac yéu cau day hoc
truc tuyén dé bao dam chat lugng day hoc.

- Phén cong trach nhiém cu thé cho can bo quan ly, gido vién, nhan vién,
hoc sinh va phdi hop v6i phu huynh hoc sinh trong t6 chirc day hoc truc tuyen
Cur can bo quan ly, gido vién, nhan vién co lién quan tham gia tap huan boi
dudng vé phuong phap va k¥ nang can thiét dé t6 chirc day hoc truc tuyén.

- Thpng bao hinh thirc de_1,y hoc truc tuyen, ké hoach to chuc kiém tra,
danh gia két qua hoc tap truc tuyén cho hoc sinh va phu huynh hoc sinh.

- Béo dam céc diéu kién vé co s vat chét, ha téng k¥ thuat day hoc truc
tuyén, hoc liéu day hoc truc tuyén va doi ngii gido vién dap ung yéu cau day hoc
truc tuyén.

- Xay dung cac yéu cau cla day hoc truc tuyén va ndi quy day hoc truc
tuyén cua co s¢ gido duc pho thong dam bao dung quy dinh.

- Cong bb cong khai nhiing quy dinh lién quan dén day hoc truc tuyén, ké

hoach gido duc, cc diéu kién bao dam viéc day hoc tryc tuyén va thuc hién thu
hoc phi theo quy dinh hién hanh.

- Phan cong kiém tra, giam sat, danh gia hiéu qua cua viéc to chuc day
hoc truc tuyén, kip thoi xir 1y nhitng vudng méc trong qua trinh trién khai day



hoc truc tuyén; dinh ky mdi nam hai 1an, tai thoi diém két thiic mdi hoc ky, danh
gia, rut kinh nghiém veé t6 chirc hoat dong day hoc truc tuyén va tong hop nhiing
kho khan, nguyén nhan, kién nghi gui vé Phong Giao duc va Dao tao.

- Xéay dung phuong an hd trg hoc sinh, dam bao 100% hoc sinh cta nha
truong ti€p cén‘duqc viéc hoc truc tuyén, hodac dugc bd sung hoc liéu hoc tap
khi khong cé dieu kién.

+ T6/nhém chuy@n mén — gido vién:

- Xay dung ké hoach day hoc va hoat dong gido duc ctia mon hoc, hoa‘t
dong gido duc theo huéng linh dong, tin gon theo chuong trinh thanh cac chu dé
phu hop véi cac chu dé tuong tmg trong chuong trinh, tao thuén lgi cho giao
vién thiét ké tién trinh day hoc thanh cac nhiém vu hoc tép cta hoc sinh theo
phuong phap va k¥ thuat day hoc tich cuc dé thuc hi¢n day hoc truc tuyén.

- To/nhom chuyén mén t6 chire phén cong giao vién xay dung chu dé day
hoc truc tuyen phuong an hd tro tit ca hoc sinh tiép cin dugc qua trinh hoc tap
truc tuyen

- Gido vién xay dung va lwa chon hoc li¢u, cach thic td chirc khoa
hoc/chuyén dé mot cach hop 1y va khoa hoc, theo huéng xay dung qua trinh hoc
tap, nang cao hoat dong ty hoc cua hoc sinh, tang cuong tuong tac gitra hoc sinh
Va1 gido vién, gitra hoc sinh véi hoc sinh.

- Gi4o vién t6 chirc cac hoat dong hoc cho hoc sinh bao gom: thuc hién
nhiém vu hoc tap, trao doi, thao luan gitra hoc sinh v&i nhau va gitra hoc sinh
vO1 gido vién; xay dung cdng cu, cach thic kiém tra, danh gia muac do nam
ving kién thirc sau mdi hoat dong hoc/bai hoc/khda hoc; td chirc on tap, bo
sung, cung ¢ kién thirc cho hoc sinh truéc khi day cac bai hoc tiép theo trong
chuong trinh.

+ B0 phan k¥ thuat:

- BO phan k¥ thuat 1a cac can bo, gido vién ca nha trudng co ky nang vé st
dung cong nghé thong tin dugc phan cong; bo phan ky thuat co6 trach nhiém
huéng dan gido vién, hoc sinh va phu huynh hoc sinh thuc hién cac hoat dong
day, hoc va giam sat; hudng dan ding cong khai trén cong thong tin cua nha
truong. BO phan ki thuat sir dung cac cong cu cong nghé thong tin dé hd tro ca
gido vién va hoc sinh khi can thiét.

+ Hoc sinh:

- Pugc nha trudng cung cap tai khoan tham gia vao cac khoa hoc, cac
chuyén dé va céac chu dé hoc do t6 bd mon nha trudong xay dung dé thuc hién
hoat dong hoc tap.

- Puoc hudng dan vé k¥ ning st dung ung dung hoic dich vu cong nghé
thong tin qua Internet hoc tap trude khi tham gia bai hoc.

- Thuc hién dﬁy du cac hoat dong hoc tap theo yéu clu cla gido vién; hoan
thanh va nop san pham hoc tap dé duoc ki€m tra, danh gia.



- Nguoi hoc ¢6 thé tham gia hoc online truc tiép tuong tac véi gido vién
hoic khong twong tac truc tiép voi gido vién tuy theo diéu kién cua minh. Tuy
nhién, hoc sinh can thuc hién dﬁy du céc nhiém vu hoc tap trong thoi gian chu
dé day hoc dién ra.

+ Gia dinh hoc sinh:

- C6 trach nhiém hd tro, giam sat toa diéu kién cho hoc sinh tham gia qua
trinh hoc tap truc tuyén.

- Phoi hop v61 nha truong, gido vién hudng dan hoc sinh hoan thanh nhiém
vu va ndp san pham hoc tap cho gido vién dé kiém tra, danh gia.

5. Yéu ciu vé chit dé day hoc va sir dung hoc liéu

Chu dé day hoc va hoc li¢u dugc xay dung theo chuén kién thirc va ky
nang cua chuong trinh gido duc phd thong theo cac quy dinh, huéng din cta Bo
Gido duc va Dao tao, bao gdm sach gido khoa, bai giang, tai liéu, hoc li¢u, cau
hoi, bai tap dé to chirc day hoc va kiém tra, danh gia két qua hoc tap cua hoc
sinh; bao dam tinh khoa hoc, su pham, phtt hop véi ddi twong hoc sinh theo timg
cép hoc. Hoc li¢u day hoc truc tuyén phai phu hgp vé1 ndi dung bai hoc, chu dé
hoc tap va hoat dong day hoc cua gido vién va hoc sinh; bao dam tinh khoa hoc,
su pham va phu hop voi truyén théng lich sir, van hoa, dao dirc, thudn phong my
tuc cua dan tdc.

Chuyén dé, chii dé day hoc truc tuyén phai dugc thay co trong cing to bd
moén xdy dung va thyc hién trén co s& phé duyét cia Nha truong. Gido vién st
dung chuyén dé, chu de, thong nhat, t6 chirc xay dung hoat dong day va hoc cho
hoc sinh trong truong. Gido vién by mén quan ly, giam sat, theo ddi qué trinh
hoc tap ctia hoc sinh 16p minh phu trach.

Hoc liu day hoc tryc tuyén st dung trong co s& giao duc phd thong phai
dugc t6 chuyén mon théng qua va dugc ngudi ding dau co so gido duc phd
thong phé duyét.

6. Panh gia két qua qua trinh hoc tap:

a. Quy ché kiém tra danh gia:

- Nha truong ra soat cac quy dinh vé kiém tra danh gia, xay dung va bd
sung tiéu chi kiém tra, danh gia, hinh thtrc kiém tra danh gia truc tuyén vao quy
ché kiém tra danh gia cta nha trudng.

- Xay dung ké hoach kiém tra danh gia, phan cong to chuyén mon/gido
vién xay dung ké hoach ki€ém tra ctia bo mon.

- Thong tin ké hoach, tiéu chi kiém tra danh gia dén gido vién, hoc sinh
va phu huynh hoc sinh.

b. Panh gia qua trinh hoc tap ciia hoc sinh:

Trong qua trinh t6 chirc day hoc truc tuyén, gido vién phu trach mén hoc
truc tiép ki€ém tra, danh gia qua trinh thuc hién nhiém vu hoc tip ctia hoc sinh
trong qua trinh hoc tap truc tuyén; qua cac bai ki€m tra trén hé thong phan mém
(duoc quan 1y theo hé thong), cac ban bdo cdo qué trinh hoc tap cua hoc sinh;



cac bai thu hoach sau cac khoa hoc cua sinh ... goi chung 14 kiém tra, danh gia
qué trinh hoc tap ctia hoc sinh.

Nha truong van dung van ban cta B truéng Bo Gido duc va Pao tao vé
danh gia, xép loai hoc sinh trung hoc co s@, trung hoc phd thong, xay dung
huéng dan gido vién sir dung két qua kiém tra, danh gia qua trinh hoc tap cua
hoc sinh trong qua trinh hoc truc tuyén thay cho cac bai kiém tra thuong xuyén
ding quy dinh.

Co s& gido duc phd théng quan 1y, theo ddi, giam sat viéc kiém tra, danh
gia thuong xuyén két qua hoc tip cua hoc sinh qua Internet, bao dam cong bang,
khach quan, trung thuc.

c. Kiém tra dinh ky va kiém tra lai:

- Kiém tra, dénh gia dinh ky va kiém tra lai két qué }1()0 tap cua hoc sinh
duoc thyuc hién tryc ti€p tai nha truong theo quy dinh vé kiém tra, danh gia dinh
ky cua Bo Gido duc va Dao tao.

- Trong truong hop hoc sinh khong thé dén co so giao duc pho thong tai

thoi diém kiém tra, danh gia vi 1y do bt kha khang, viéc to chtrc kiém tra, danh
gid dinh ky c6 thé duoc thuc hién bang hinh thirc truc tuyen.

Khi thuc hién bang hinh thirc truc tuyén ngudi dimg dau co so gido duc
pho thong quyét dinh lua chon hinh thure ki€ém tra, danh gia bao dam viéc kiém
tra, danh gid, chinh xac, cong bang, khach quan, trung thuec.

Viéc kiém tra, danh gia truc tuyén nay can duoc xay dung thanh quy trinh
kiém tra, danh gid bao gom danh gid theo qua trinh truc tuyén két hop véi hinh
thirc kiém tra va thuc hién ho so kiém tra danh gia theo quy dinh.

- Péi sanh két qua kiém tra dinh ky, kiém tra hoc ky va kiém tra thuong
xuyén dé co gidi phap phu hop giup hoc sinh cung co, bd sung kién thuec.

Phong Giao duc va Pao tao tham muu Uy ban nhan dan Quan 8 bo tri
nguon lyc deé t6 chirc day hoc qua Internet cho cac truong trung hoc co so thuge
pham vi quan ly; chi dao cac truong trung hoc co so t6 chic day hoc qua
Internet; kiém tra, gidm sat viéc to chirc day hoc va kiém tra, danh gia két qua
hoc tap cua hoc sinh qua Internet.

Phong Gido duc va Dao tao dé& nghi Hiéu truong cac truong nghiém tdc
trién khai cac ndi dung trén./.

Noi nhgn: TRUONG PHONG
- Nhu trén;
(da ky)

- Luu: VT, Th-03b.
Dwong Van Dan



